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   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
……………………………………………………………………… โทร ………………………………….
ที่
………………………………………                      วันที่   …………………………………………………….……..       
เรื่อง
ขอนำส่งข้อมูลการยื่นจดแจ้งลิขสิทธิ์
   
เรียน
ผู้อำนวยการหน่วยจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและถ่ายทอดเทคโนโลยี
ข้าพเจ้า...................................................................................สังกัดภาควิชา................................ คณะ/สถาบัน/สำนัก............................................................ มีความประสงค์จะจดลิขสิทธิ์งานดังกล่าว และขอโอนสิทธิ์ในงานให้กับมหาวิทยาลัย จึงได้ส่งเอกสารแนบดังนี้ 

1. หนังสือนำส่งข้อมูลการจดแจ้งลิขสิทธิ์ พร้อมลงนาม 
2. รายละเอียดผลงาน (ไฟล์ CD จำนวน ๒ แผ่น)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. นำส่งบันทึกข้อความทาง e-office ผ่านหัวหน้าหน่วยงาน/สังกัด และส่งต่อถึง          นางสาวดวงกมล ขำแสง สิทธิ์ ตรวจเอกสาร


2. นำส่งเอกสารตัวจริงที่หน่วยจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและถ่ายทอดเทคโนโลยี หลัง 7-11 ของมหาวิทยาลัย เมื่อหน่วยฯ ได้รับเอกสารจะแจ้งกลับ พร้อมดำเนินการจัดทำคำขอ แบบ สป/สผอ/สป/001-ก เมื่อเรียบร้อยจะส่งกลับให้ผู้รับบริการ เพื่อดำเนินการขั้นตอนต่อไป








